Regulamin naboru wnioskéw

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2023
Wéjta Gminy Zmudz

z dnia 13 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW

o dofinansowanie przedsiewzieé
w ramach Programu Priorytetowego
,,Cieple Mieszkanie”
na terenie Gminy Zmudz
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Regulamin naboru wnioskéw

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskéw
o dofinansowanie w formie dotacji (zwanych dalej ,,wnioskami”), zlozonych
w naborze cigglym (zwanym  dalej  ,naborem”), wramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” dla Gminy Zmudz, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Regulamin okresla sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

3.  Warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzigc
okresla Ogtoszenie o naborze wnioskow w ramach Programu Priorytetowego ,, Ciepte
Mieszkanie” dla beneficjenta koricowego Gminy Zmud?.

Rozdzial 11
Skladanie wnioskow
§2

1. Nab6r wnioskéw odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na
stronie Gminy ZmudZ www.zmudz.gmina.pl

2. Wnioski nalezy sklada¢ na formularzu obowigzujagcym na dzien sktadania wniosku
o dofinansowanie w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy Zmudz.

3. Aktualnie obowigzujacy wzoér wniosku wraz z zalacznikami oraz instrukcja jego
wypehniania dostepne s na stronie internetowej Gminy Zmudz.

4. Wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ ztozony przez pelnomocnika Wnioskodawcy.
W takim przypadku pelnomocnictwo powinno zosta¢ podpisane wilasnorecznym
podpisem Wnioskodawcy, a oryginal petnomocnictwa nalezy dotaczy¢ do wniosku.

5. W przypadku, gdy pelnomocnikiem Wnioskodawcy jest osobna prawna, konieczne
jest przedstawienie dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania tej
osoby prawnej na podstawie danych zawartych we wilasciwym rejestrze (np. KRS),
przepisOw lub dokumentéw regulujacych ustréj danego podmiotu (np. statut) lub
nieprzerwanego ciggu petnomocnictw, przy czym kazde z pelnomocnictw powinno
by¢ podpisane przez osobg¢ lub osoby udzielajagce pelnomocnictwa.

6. Petnomocnik jest upowazniony do odbioru wszelkiej korespondencji zwigzanej
z calym procesem udzielenia dofinansowania w ramach Programu. W takim
przypadku uznaje si¢, ze korespondencja zostala skutecznie dorgczona
Whnioskodawcy. W przypadku wniosku o dofinansowanie sktadanego przez
petnomocnika §10 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 4, powinno obejmowa¢ umocowanie do
ztozenia o$wiadczen w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Zmudz jakie
sg niezbedne do ztozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo
pelnomocnictwo moze dotyczy¢ prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz
jej zmiany.

8.  Wniosek sktada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze dostepnym na
stronie internetowej Urzedu Gminy Zmudz. O zachowaniu terminu decyduje data
ztozenia wniosku. Data wptywu wniosku do Urzedu Gminy Zmudz (potwierdzana na
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pierwszej stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel sekretariatu lub
potwierdzana poprzez odbidr przesytki) — jezeli wniosek o dofinansowanie zostat
dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela Wnioskodawcy osobiscie albo
za posrednictwem kuriera.

9. Wniosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym
Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej.

10. W przypadku zlozenia wiece] niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje
przedsigwzigcia w tym samym lokalu mieszkalnym, rozpatrzeniu podlega tylko
pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu do Urzedu Gminy Zmudz),
z zastrzezeniem ust. 13.

11. Do czasu podjecia decyzji o udzieleniu dofinansowania Wnioskodawca ma prawo do
jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Urzedu Gminy Zmudz w zakresie
danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem §10 ust. 1.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak
ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku nalezy w formularzu
wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty
wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktéry zostat wskazany we
wniosku o dofinansowanie.

12. Wnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek skladajac  oswiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktérego to o$wiadczenie dotyczy.
Whnioskodawca sktada oswiadczenie za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu
e-mail wskazanego we wniosku o dofinansowanie albo w formie pisemne;j
w sekretariacie Urzedu Gminy Zmudz. O$wiadczenie sktadane za posrednictwem
poczty elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail wskazany w §10 ust. 2.

13. Rozpatrzenie kolejnego wniosku o dofinansowanie na realizacj¢ przedsigwzigcia
wtym samym lokalu mieszkalnym jest mozliwe po wycofaniu wczesniejszego
whniosku.

Rozdziat I11
Etapy rozpatrywania wniosku
§3

1. Rozpatrzenie wniosku o dotacj¢ odbywa si¢ w terminie do 21 dni kalendarzowych od
daty wptywu do Urzedu Gminy Zmudz.

2. Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b) ocena wniosku wg kryteriow formalnych 1 merytorycznych;

c¢) uzupelnienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow formalnych i merytorycznych lub
ztozenie wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriéw formalnych i merytorycznych;

e) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Urzad Gminy ZmudZ do uzupetnienia brakujacych
informacji lub dokumentéw lub wyjasnien moze wydluzy¢ termin rozpatrzenia
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas wykonywania tych czynnosci.

4. W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w §2 ust.
11, termin, o ktérym mowa w ust. 1, naliczany jest od daty wptywu tej korekty do
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Urzedu Gminy Zmudz.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie
przewiduje si¢ mozliwos¢ kontaktu z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty
elektronicznej, telefonicznie lub przez SMS.

Rozdzial IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow formalnych i merytorycznych
§4

1. Ocena wniosku wedlug kryteriow formalnych i merytorycznych dokonywana jest
zgodnie z kryteriami formalnymi i merytorycznymi okreslonymi w opisie Programu
dla beneficjenta kofcowego Gminy Zmudz.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych i merytorycznych ma postac ,,0-
1” tzn. ,,TAK-NIE”.

3. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spelnia
ktéregokolwiek z kryteriéw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres
korespondencyjny wskazany we wniosku o dofinansowanie. Do powyzszej
korespondencji  zostanie dotaczone os$wiadczenie o odrzuceniu  wniosku
o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Urzedu Gminy Zmudz.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw formalnych lub
merytorycznych, Wnioskodawca moze jednokrotnie zwrécié sie do Gminy Zmudz
o ponowne rozpatrzenie wniosku w formie pisma opatrzonego wilasnorecznym
podpisem, w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych (termin uwaza si¢ za
zachowany, jesli najp6zniej w dniu jego uplywu pismo Wnioskodawcy wptynie do
Urzedu), liczonym od dorgczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,
o ktéorym mowa w ust.4. Pismo zwrdcone z adnotacja urzedu pocztowego: ,,nie
podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit si¢” lub podobne, uznaje si¢ za
prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesyiki do nadawcy.

W piSmie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng si¢ nie zgadza,
uzasadniajgc swoje stanowisko.

6. Gmina Zmudz rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, w terminie
do 10 dni roboczych od daty wplywu tego pisma do Urzgdu. O wyniku informuje
Whnioskodawce w formie pisemne;j.

7. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych 1 merytorycznych
nie stanowi przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsigwzigcia w ramach
tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5

1. W ramach oceny wedlug kryteriow formalnych i merytorycznych mozliwe jest
dwukrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia brakujacych informacji lub
dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wg kryteriow formalnych
1 merytorycznych lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie moze by¢ kierowane do Wnioskodawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku, z zastrzezeniem, ze jezeli
Whnioskodawca nie potwierdzi odbioru tego e-maila, najpdzniej w ciggu dwoéch dni od

Strona4z7



Regulamin naboru wnioskéw

jego wyslania, Gmina wysyla pismo na adres do korespondencji wskazany we

wniosku.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupetnienia
brakujacych informacji lub dokumentéw lub zlozenia wyjasnien, zgodnie
z wezwaniem w terminie 10 dni roboczych (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
najpdzniej w dniu jego uptywu uzupelnienie wniosku wptynie do Urzedu) liczonych
od:

a) wyslania przez Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej
potwierdzenia otrzymania korespondencji elektronicznej o ktérej] mowa w ust. 2,
zawierajacej wezwanie do uzupetnienia brakujacych informacji lub dokumentéw
lub ztozenia wyjasnien,

b) doreczenia pisma, o ktérym mowa w ust. 2, przy czym pismo zwrdcone z adnotacjg
urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢”’ lub tym
podobne, uznaje si¢ za prawidlowo dorgczone z dniem zwrotu przesytki do
nadawcy.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy, istnieje
mozliwo$¢ wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie
terminu musi by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie
pisemnej przed uptywem tego terminu (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
najpézniej w dniu jego uptywu prosba Wnioskodawcy wplynie do Urzgdu Gminy).

5. Po dokonaniu korekty / uzupetnieniu ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce
nastgpuje  ponowna ocena wniosku wedlug kryteriow formalnych lub
merytorycznych.

6. Wniosek podlega odrzuceniu, jezeli:

a) niespetniony jest ktérykolwiek z kryteriéw formalnych lub merytorycznych;

b) Wnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu
dokumentéw lub informacji w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie;

¢) Wnioskodawca nie ztozyl wymaganych wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie

d) Wnioskodawca zlozyl wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na
stwierdzenie, ze kryteria zostaty spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6

stosuje si¢ odpowiednio §4 ust. 4-8.

Rozdziat V
Dofinansowanie

§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowanie jest podejmowana przez Komisje do oceny
wnioskéw powotang przez Wéjta Gminy Zmudz dla wnioskéw o dofinansowanie,
ktére pozytywnie przeszty ocen¢ formalna i merytoryczng.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktére
pozytywnie przeszty ocen¢ formalng i merytoryczng, mozliwa jest w przypadku
wyczerpania $rodkéw finansowych przyznanych Gminie Zmudz przez Wojewdédzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie.
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3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ §4 ust. 4.
§7

Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania Gmina
Zmudz przekazuje do Wnioskodawcy informacje o akceptacji wniosku
o dofinansowanie w formie pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru przestana
na adres do korespondencji wskazany we wniosku, ze wskazaniem terminu i miejsca
podpisania Umowy o dofinansowanie.

2. Umowa powinna by¢ podpisana w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia oswiadczenia
o akceptacji wniosku o dofinansowanie.

3. Nie podpisanie umowy w terminie 30 dni od dnia dorgczenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt. 1 uznaje si¢ za rezygnacj¢ z dofinansowania przez Wnioskodawce.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§8

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga
Gmina Zmudz.

§9

ZYozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

a) Akceptacje opisu Programu dla beneficjenta koficowego Gminy Zmudz,
postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych;

b) Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy Zmudz,
WFOSiGW w Lublinie lub przedstawicieli NFOSiGW lub inny podmiot
upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji przedsigwzigcia do czasu
zakonczenia okresu trwatosci.

§10

1. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego poinformowania Gminy Zmudz
o kazdej zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego dorgczenia
korespondencji przez Urzad Gminy Zmudz, przestanej na dotychczas znany Gminie
adres Wnioskodawcy. Zmiana danych adresowych (w tym adresu e-mail) wskazanego
we wniosku o dofinansowanie moze nastgpi€, jesli zostanie przediozona w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje Wnioskodawcy, w formie o$wiadczenia podpisanego
wlasnorgcznym podpisem i przekazanego w formie papierowej do Urzedu Gminy.
Zmiany tych danych nie zaliczajg si¢ do zmiany (korekty wniosku) opisanej w §2 ust. 11.

2. Korespondencj¢ dotyczaca wniosku oraz umowy o dofinansowanie w ramach
Programu nalezy kierowac na adres e-mail: urzad @zmudz.gmina.pl

§11

1. Gmina Zmudz moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia
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Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina Zmudz zastrzega sobie mozliwoéé
zmiany niniejszego Regulaminu wraz z zalagcznikami w przypadku zmian
w przepisach powszechnie obowigzujacych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Gminy Zmudz.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie zapisy
programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”.

Strona7z7



